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KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum wr. wb.

Segala puji bagi Allah SWT vyang telah melimpahkan rahmat dan
hidayahnyanya sehingga petunjuk penggunaan aplikasi XSTAR (Excellence Sistem
Terpadu Aplikasi Rekomendasi) dapat disusun dan diterbitkan. Maksud dan tujuan
disusunnya petunjuk penggunaan aplikasi ini adalah membantu pengguna secara
teknis dalam memahami struktur dan proses aplikasi yang meliputi penerbitan,
perpanjangan dan pencabutan surat rekomendasi beserta fitur — fitur pendukung
yang menyertainya. Dengan tersusunnya petunjuk penggunaan aplikasi ini
diharapkan program dan kegiatan dapat berjalan dengan baik, tepat waktu, tepat
sasaran dan tertib administratif sesuai dengan persyaratan dan tata cara yang telah
ditetapkan. Kepada semua pihak yang telah membantu dalam penyusunan petunjuk
penggunaan aplikasi ini diucapkan banyak terima kasih.

Pada masa yang akan datang, materi petunjuk penggunaan aplikasi ini secara
berkesinambungan akan selalu diperbaiki dan disesuaikan dengan perubahan
peraturan dan perundang-undangan, perkembangan teknologi informasi serta akan
disesuaikan dengan paradigma baru Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik.

Akhir kata kami berharap, semoga petunjuk penggunaan aplikasi ini dapat
digunakan sebagaimana mestinya, guna membantu meningkatkan kelancaran
proses penerbitan Surat Rekomendasi.

Wassalamu’alaikum wr. wb.

Jakarta, April 2025

Pranata Komputer Ahli Muda selaku
Ketua Kelompok Kerja IT,

Wisnu Priyo Sambodo, S.T., M.A.B



A. PENDAHULUAN

1. Aktivasi Akun
e Untuk mendapatkan akun Penerbit, Pemerintah Daerah perlu menyampaikan
data yang dibutuhkan kepada BPH Migas melalui surat resmi yang ditujukan ke
Kepala BPH Migas. Data yang diperlukan antara lain sebagai berikut:

Master Data Daerah

Kode Nama Kode Nama Kode Nama Kode Nama Kode Nama Kode | Nama

. Provinsi | Provinsi | Kabupaten | Kabupaten| Kota Kota |Kecamatan|Kecamatan|Kelurahan|Kelurahan| Desa | Desa

Master Data Perangkat Daerah
No. Nama Jabatan | Nama Instansi | Provinsi | Kabupaten/Kota | Kecamatan | Kelurahan/Desa | Sektor e-mail

e BPH Migas akan menyiapkan username dan password untuk penerbitan Surat
Rekomendasi bagi setiap Perangkat Daerah Penerbit Surat Rekomendasi dan
dikirimkan melalui e-mail Perangkat Daerah yang telah disampaikan kepada BPH
Migas. 1 (satu) akun Penerbit dapat digunakan untuk beberapa sektor.

e Untuk melakukan aktivasi akun, buka e-mail yang telah disampaikan kepada

BPH Migas. Kemudian Klik tombo| et

SILVIA X-5TA

SURAT REKOMENDAS!
BIFH MIGAS

Halo Dinas Umum
Akun User Login Pada Aplikasi Surat Rekomendast
Usename & = = B eml «

Password : ™ I™ o =i

Silahkan menggunakan usermarme dan password di atiss untuk melakukan aktivasl dengan

mengkiik tombol dibawah

Aktivasi Akun Saya

Harap tidak membalas email ini. Jika Anda memiliki pertanyaan, silakan hubungi kontak
dibawah ini.

Terima Kasih
BPH Migas

JL Kapten P, Tendean No. 28 Mampang Prapatan, Kota Adm
Jakarta Selatan, DKI Jakarta, Indonesia 12790
0812-3000-0136 (chat only)
humas@bohmioas.eo.id

e Perlu dilakukan perubahan password pada saat aktivasi akun.

O
mM

Aktivasi Pengguna

Username
P Ty
Password

Password Baru

Konfirmasi Password Baru

®



e Aktivasi akun berhasil setelah dilakukan perubahan password.

o
mM

Login

eXcellence Sistem Terpadu Aplikasi Rekomendasi

2. Memulai Aplikasi Surat Rekomendasi

e Pastikan perangkat anda terhubung pada jaringan internet.

e Buka aplikasi browser yang tersedia pada perangkat anda, misalnya Google
Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, Safari, dll. Kemudian ketikan url
https://xstar.bphmigas.go.id/ pada kolom baris alamat (address bar) lalu klik
tombol Enter pada keyboard.

& New Tab x +

(6] 9 ipsi//xstar.bphmigas.go.id,

l & Surat Rekomendasi | Penerbit - https://xstar. bphmigas.go.id

e Selanjutnya tampil halaman login aplikasi Surat Rekomendasi.
@ sx =

3. Login dan Logout
e Masukan username dan password kemudian klik tombol m

o]
mM

Login

eXcellence Sistem Terpadu Aplikasi Rekomendasi


https://xstar.bphmigas.go.id/

o Jika tidak ada kesalahan pada username atau password maka selanjutnya anda
akan masuk ke halaman OTP Code.

e Masukkan kode OTP iani dapat dilihat pada aplikasi Google Authenticator

kemudian klik tombol
proses masuk/login berhasil.

. Kemudian akan tampil halaman Beranda saat

O
™

OTP Code

e Apabila terdapat kendala tidak dapat mengakses perangkat aplikasi 2FA, Anda
dapat menggunakan kode cadangan untuk dapat masuk ke akun Anda.

o]
mM

OTP Code

¢ Untuk Logout, arahkan kursor mouse pada Profile. Kemudian pilih Logout.

DINAS UMUM | USAHA MIKRO

Profile Penerbit

Pbncabutan Export

. JBT 2] Logout

4. Profile Penerbit
Untuk mengakses halaman Profile Penerbit, dapat dimulai dengan
memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu yang paling kanan, seperti gambar
berikut:

° ’x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN vuumux'mooumml DINAS PERINANAN KAB. CIREBON | USAHA PERIKANAN |
o s
Profile Penertit

Total Terbit Perponjangan



a. Data Instansi
Halaman Data Instansi memiliki beberapa fungsi yaitu:
e Melengkapi atau mengubah nama instansi, nomor instansi, dan alamat
instansi.
e Mengunggah file kop surat instansi yang akan digunakan sebagai kop surat
rekomendasi.

Profil Penerbit

Z URAN 1010

b. Pejabat Penerbit
Halaman Pejabat Penerbit memiliki fungsi untuk melengkapi atau mengubah
data Pejabat penandatangan surat rekomendasi.

nnnnnnnnnnnnnn



c. Ubah Sektor
Halaman ini memiliki fungsi untuk mengubah sektor penerbitan surat

rekomendasi.

"

Profil Penerbit

d. Ubah Password
e Halaman ini berfungsi untuk mengubah password. Dianjurkan untuk
mengubah password akun penerbit secara berkala demi keamanan data.
Aplikasi akan meminta Anda untuk mengganti password setiap rentang
waktu 3 bulan.
e Terdapat fitur pop-up password expired setiap 3 bulan sekali. Pengguna
diharuskan mengganti password lama dengan password baru.

@
=
Password Expired

Password Anda telah kedaluwarsa. Demi keamanan
Anda diwajibkan untuk mengganti password Anda

dengan yang baru

e Pada halaman Ubah Password juga terdapat menu untuk mengelola fitur
autentikasi 2-langkah / two-factor authentication (2FA).



® i

Profil Penerbit

Two-Factor Authentication (2FA)

Recovery Code

DAPATKAN RECOVERY CODE

5. Pengaturan Keamanan Autentikasi 2-Langkah / Two-Factor Authentication
(2FA)

Autentikasi 2-Langkah (Two-Factor Authentication) merupakan fitur pada aplikasi
yang memberikan lapisan perlindungan tambahan pada proses masuk/login selain
nama pengguna (username) dan kata sandi (password) yang diantaranya bertujuan
untuk mencegah akses yang tidak diizinkan (illegal access), mengurangi risiko
peretasan akun jika kata sandi bocor, dan meningkatkan keamanan data.

a. Menggunakan Aplikasi Autentikasi

Menggunakan aplikasi autentikasi merupakan langkah yang sangat
dianjurkan untuk mengamankan akun dengan Two-Factor Authentication.
Aplikasi seperti Google Authenticator akan menghasilikan kode-kode OTP (One-
Time Password) yang diperlukan setelah memasukkan kata sandi utama untuk
mengakses akun. Unduh aplikasi autentikasi dari toko aplikasi resmi lalu ikuti
langkah-langkah untuk menghubungkannya dengan akun Anda. Setelah diatur,
aplikasi akan terus-menerus menghasilkan kode OTP yang berubah setiap
beberapa detik. Kode ini harus dimasukkan ketika proses login, memastikan
akses ke akun Anda aman dari pihak yang tidak sah. Dengan mengandalkan
aplikasi autentikasi, dapat meningkatkan keamanan akun secara signifikan
dengan cara yang sederhana dan efektif.

,7(_ Google Authenticator

Software i

10



b. Mengaktifkan Fitur 2FA

Ketika berhasil login pada akun baru untuk pertama kali, atau akun yang
belum dilakukan pengaturan 2FA, akan muncul notifikasi untuk mengaktifkan
fitur 2FA.

Perhatian!

Anda belum mengaktifkan autentikasi dua faktor.
Harap aktifkan untuk keamanan akun Anda.

Aktifkan Sekarang

Klik tombol BESSSSSEN untuk mulai melakukan proses aktivasi 2FA.
Kemudian akan tampil halaman Profil, bagian Ubah Password. Pada
halaman tersebut terdapat QR Code untuk dipindai (scan) menggunakan
kamera aplikasi Google Authenticator.

Doto instans| Pajobat Penarbit Ubah Sektor Ubah Password

Two-Factor Authentication (2FA)

1at i nonaktif

Setelah berhasil, pada aplikasi Google Authenticator akan tampil kode OTP
berupa 6 digit angka yang akan berubah setiap beberapa detik. Untuk
menyelesaikan proses aktivasi, masukkan kode OTP sebelum kode tersebut

berubah lalu klik tombo| IS

11



AKTIFKAN 2FA

e Saat berhasil memasukkan kode OTP, akan muncul notifikasi 2FA berhasil
diaktifkan beserta informasi kode cadangan (recovery code).

———

Berhasil!

—
;3388
g5 ]
v 2%8a
5 5129 2
oS 2

c. Menyimpan Kode Cadangan
Kode cadangan (recovery code) didapatkan pada saat berhasil
mengaktifkan fitur 2FA. Kode Cadangan juga dapat dilihat kembali pada halaman
Ubah Password di menu Profil.

Recovery Code

DAPATKAN RECOVERY CODE

WA mraleciieisy /

Pastikan mencatat kode tersebut di tempat yang aman dan terlindungi, hanya
Anda yang tahu. Hindari menyimpannya di perangkat yang mudah diakses atau
bersama informasi login lainnya untuk menghindari risiko kebocoran keamanan.
Dengan cara ini, dapat dengan mudah mendapatkan akses ke akun jika
kehilangan atau tidak dapat mengakses perangkat aplikasi 2FA utama.

d. Menggunakan Kode Cadangan
Kode cadangan merupakan pilihan untuk menggantikan kode OTP
apabila tidak dapat mengakses perangkat aplikasi 2FA.

o)
mM

OTP Code

12



Masukkan kode cadangan kemudian klik tombol m

o

Recovery Code

Kode cadangan didapatkan pada saat pertama kali berhasil mengaktifkan fitur
2FA, dan dapat dilihat kembali pada menu Profil tepatnya pada halaman Ubah

Password.
Masukkan password akun Anda kemudian klik tombol untuk

menampilkan kode cadangan.

Recovery Code

DAPATKAN RECOVERY CODE
O BT O P /

Penting:

Mengaktifkan atau menonaktifkan fitur autentikasi 2 langkah akan mengatur
ulang kode cadangan darurat (recovery code) Anda. Pastikan untuk menyimpan
kode baru setiap kali Anda membuat perubahan fitur 2FA.

. Atur Ulang (Reset) Fitur 2FA
Apabila terdapat kendala tidak dapat mengakses perangkat aplikasi 2FA dan
kode cadangan hilang, Anda dapat melakukan verifikasi melalui email.

o
M

OTP Code

13



Atur Ulang (Reset) Fitur 2FA akan mengarahkan Anda untuk menonaktikan fitur
2FA, agar anda dapat mengaktifkan ulang fitur 2FA pada Eroses login.

Masukkan email Anda yang valid kemudian klik tombol

o)
mM

Reset 2FA

Buka email Anda, kemudian klik tombol m

BADAN PENGATUR HILIR
MINYAK DAN GAS BUMI

Helle Dinas Umum

Untuk mengatur 2FA Akun Xstar Anda, silahkan kiik tombol berikut:

XN

Harap tidak membalas emall inl, Jika Anda memiliki pertanyaan, silakan
hubungi kontak dibawah Ini

Terima Kasih, BPH Migas.

Untuk mengatur ulang fitur 2FA, artinya Anda perlu menonaktitkan fitur 2FA
sebelumnya dan mengaktifkan ulang kembali fitur 2FA. Masukkan username dan
password akun aplikasi XSTAR Anda untuk mengkonfimasi penonaktifan fitur
2FA, setelahnya Anda bisa login kembali ke akun Anda dan melakukan ulang
proses aktivasi fitur 2FA.

o
M

Konfirmasi Nonaktifkan 2FA

Menonaktifkan Fitur 2FA

e Fitur 2FA dapat dinonaktifkan melalui proses Reset Fitur 2FA, dengan kondisi
user belum login ke aplikasi Surat Rekomendasi.

e Fitur 2FA juga dapat dinonaktitkan melalui menu Profile Penerbit, tepatnya
halaman Ubah Password, dengan memasukkan password pada kolom

14



kemudian klik tombol . Proses ini dapat dilakukan apabila
Anda masih dalam kondisi login/masuk di aplikasi Surat Rekomendasi.

Two-Factor Authentication (2FA)

ni akti

NONAKTIFKAN 2FA

Penonaktifan fitur 2FA juga dapat dilakukan pada proses Atur Ulang (Reset)

2FA.

Apabila fitur 2FA nonaktif, pengguna tidak dapat login/masuk kembali ke
dalam akun penerbit. Pengguna diwajibkan untuk mengaktitkan ulang fitur
2FA pada saat proses login/masuk kembali.

g. Panduan Singkat Fitur 2FA

Login
- (Username | Status Kode Recovery Langkah yang
No. Kondisi & 2FA oTP Code Dilakukan
Password)
. . Ikuti panduan
1 ?at;tr zlggn/kr)r?;ir:k akl:g Benar Non- Belum | pojum Ada | Untuk aktifkan
o aktif Ada fitur 2FA pada
dalam aplikasi h
alaman 11
- Fitur 2FA sudah
aktif
- Perangkat Ikuti panduan
autentikator tidak untuk
dapat diakses / . Hilang / menggunakan
2 ak§es Kode OTP Benar Aktif Terhagus Ada recoggry code
terhapus pada halaman
- Recovery code 12
masih
tersimpan/tercatat
- Fitur 2FA sudah Ikuti panduan
aktif untuk reset fitur
- Perangkat 2FA pada
autentikator tidak Hilang / halaman 13
dapat diakses / . Hilang / kemudian
3 ak§es Kode OTP Benar Akdif Terhagus [E;’.e Iutmt aktifkan fitur
terhapus icata 2FA kembali
- Recovery code mengikuti
tidak panduan pada
tersimpan/tercatat halaman 11
Ikuti panduan
untuk
nonaktifkan fitur
2FA pada
Baru mengaktifkan fitur halama.\n 14
2FA namun akses ke Belum kemudian
4 Kode OTP tidak Benar Aktif Terhapus | Disimpan/ | aktifkan fitur
sengaja terhapus Dicatat 2FA kembali
mengikuti
panduan pada
halaman 11
mulai dari scan
QR Code

15



6. Lupa Password

Dapat dilakukan reset password dengan mengakses halaman Lupa Password.

o
mM

Login

oXcellonce Sistem Terpadu Aplikasi Rekomendasi

Masukkan username akun Penerbit kemudian klik tombol m

©

Lupa Password?

Link reset password dikirimkan melalui email. Buka email untuk melanjutkan
proses reset password.

(2]

Lupa Password?

Masukkan password baru lalu klik tombol m Reset password selesai,
kemudian bisa dilanjutkan login menggunakan password yang baru.

Reset Password

16



B. SEKTOR USAHA MIKRO / USAHA PERTANIAN / PELAYANAN UMUM
1. Beranda
Pada halaman Beranda, terdapat dashboard summary berisi informasi terkait
total realisasi penerbitan Surat Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT
(Jenis BBM Tertentu / Solar) dan JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

© $X s o s oo (BRI

Total Turblt Fenerbitan Totut Tarbit Farpanjangan

st

dawe

Totol Reafisasi JBT/JEKP

2. Laporan
Pada halaman Laporan, berisi informasi rinci terkait realisasi penerbitan Surat

Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT (Jenis BBM Tertentu / Solar) dan
JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

BERANDA uvouf/rmtlllun PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN DINAY UMUM | USAHA MIXSO

Terdapat 3 (tiga) laporan, antara lain adala sebagai berikut:
a. Laporan Rekapitulasi Penerbit

° ‘x BERANDA LAPORAN PENERBITAN PERPANJANGAN PETUNJUK m

‘‘‘‘‘‘‘‘

No Jenis BBM Nomor Surat Nama Panerima Rekomendasi NIK Alamat Penerima Rekomendas!

Menampékon © sampai 0 dari 0 entr
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Pada halaman Laporan Rekapitulasi Penerbit terdapat 2 (dua) fitur tambahan
yaitu filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik

tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik tombol aksi

b. Laporan Rekapitulasi BUP
9 sx BERANDA LAPORAN PENERBITAN PERPANJANGAN PENCARUTAN PETUNJUK PENGGUNAAN A

-

Laporan Rekapitulasi BUP

Filtor

Nomor Nama PenerimoSuret Alamx at Penerim aQ
SPBU/SPEKB/SPBUN/SPEN Rekome ndasi NIX Rekomendasi

Pada halaman Laporan Rekapitulasi BUP terdapat 2 (dua) fitur tambahan yaitu
filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik tombol

. Selain itu, dapat melihat rincian data dengan klik tombol aksi

c. Data Realisasi Penerbit

Dattar Realisasi SKPD

Surat Rekomendasi 1 Tanggal Pembelion Volume Pembetian (Liter) Sisa Alokasi (Liter)

Pada halaman Laporan Data Realisasi Penerbit, SKPD dapat memasukkan data

realisasi dengan klik tombol dan data realisasi dapat diunduh
dengan klik tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik
tombol aksi

3. Penerbitan
Untuk melakukan Penerbitan Surat Rekomendasi, dapat dimulai dengan

memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Penerbitan lalu pilih jenis BBM yang
akan dibuat surat rekomendasinya seperti pada gambar berikut:

18



°, ,X BERANDA LAPORAN PENERBITAN ‘ﬁun&om AN PETUNJUK AN
-, 8

207 (Minyok solar)

Total Pencabutan

an

a. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBT (Minyak Solar) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

a ,x BERANDA  LAPOWAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN Sk darl | FELAYANAN UMUM
________ o o :
"
Data Penerbitan Surat Rekomendasi ~ JBT m
Tampiikan ontri Cori
No 1" Nomor Surct Rekomendasi Nama NIK Alokasi (L) Masa Berlaku Stotus Aksi
1 usertesting 2423423434343444 24 Uter/Minggu 10 Maret 2025 [oran ] i m
A
2-KABJ32/32.09/PELUMUM/ JBT /1/2025 Testing Surkom  TITININI I7Uter/Minggu 13 April 2025 [ rortit e u
3 1-KAB/32/32.09/PELUMUM/JBT/X1I/2024  umum 123 @ 4201284028102442 500 Uter/Minggu 01 Maret 2025 [ actit 5 u n

Manampilkan | sampai 3 dari 3 entri abelur

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 o Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Edit Data
2 Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.
3 Hapus Data
Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.
4 Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan
5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat

rekomendasi terbit.

Terbitkan
6 Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai
tambah data surat rekomendasi.

# Berando ? Penarbitan Surot Sekomendosi « 18
Data Penerbitan Surat Rekomendasi - JBT w
Tompilkan 10 ontr Cori

No T\ Nomor Surat Rekomendasi Nama NIK Alokasi (1) Masa Borlaku Status Aksl
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Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.

Tambah Dato
Ty tama Operast Xonsurral 18T
Jumdah Pengguno ar "
Jneis Mot/ Mesin - Fungsi Aot/ Menin Daya Aot/ Mesin © "o Nat/Masin Aot/ Masin
Aot/ Masin At/ Mesn .
O s R v | Mingi Litne- | Ming ==
mioh

Tombol L berfungsi untuk menambahkan baris baru jika terdapat

data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol n untuk
menghapus baris.

Lomo

toma Operasi Konsumsl JBT
Jurniah Penggunoon . 3
nnnnn Alat/Masin * Fungsl Alot/Mesin * Daya Alot/Mesin 99 Aot/ Mesin Alat/sesin
Alat{Mesin ¢ Alot/Mesin
Pl Tipo .
Jurniah

Lama Operasi Alat/Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari /

Bulan.
Llama Lama Operasi Konsumsi JBKP
Penggunaan Alat/Mesin * Alat/Mesin®
Alat/Mesin
(jom per hari) * v Hari | Minggu Liter / Mingg!
Hari / Bulan

Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menyimpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

Choose File | No file chosan

pdf dan maksimum ukuran lile 8 ME
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2) Edit Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data surat
rekomendasi.
asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

chare | nwasczs o ‘6
> CEEEE———

e Ubah data yang diperlukan kemudian klik tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol pada data
surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

o @ STl

JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBKP (Pertalite) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

6 sx BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGOUNAAN LA e {1 PELAYANAN UuM )

.......

Data Penerbitan Surat Rekomendasi - JAKP m

No T Nomor Surat Rekomendosi Noma NIK Alokasi (L) Masa Barlaku Status Aksi

g r T IS RS N 20000 Liter/Minggu 22 Mai 2025 =D u m

DT AR RN TR R ORI T Vo CHADDEIN 10000 Liter/Minggu 22 Moi 2025 [ aron | n

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Edit Data
2 Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.

Hapus Data

Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.
Cetak Surat Rekomendasi

Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

rekomendasi terbit.

Terbitkan

6 TERBITKAN Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Pencabutan
5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat

Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
21



1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai
tambah data surat rekomendasi.

Dato Penerbitan Surat Rekomendasi - JAXP w

No T Nomor Surct Revomendasi Nama N alokasl (L) Mara Bedaku status Aksi

e Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.

Tamboh Date

Joris Aot asin Funge! Alat/esin o Daya Alat/Mesn P wmrom -
=)
e Tombol T8 berfungsi untuk menambahkan baris baru jika

terdapat data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol
u untuk menghapus baris.

g Lamo Operast Koasumsi JET
Jumiah Penggunaan
Jenis Alot/Mesin Fungsi Alat/Mesin Daya Alat/Mesin * 0 Alat/Mesin
= Alat/Mesin Aot/ Mesin

(jom pes harf)

Jumiah
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¢ Lama Operasi Alat/Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari

/ Bulan.

lama Lama Operasi Konsumsi JBKP
Penggunaan Alat/Mesin * Alat/Mesin®
Alat/Mesin —_—

(jam per hari) * v Harl | Minggu Liter / Minggy

Hari [ Bulan

e Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menylmpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

Choose File | No fila chosen
dokuman spesifikas| alat

V Farmaot file .pdf de aksimum ukuran file 9 MB

2) Edit Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data
surat rekomendasi.

asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

ar/Minggu 10 Maret 2025 6

. Ubah data yang diperlukan kemudlan kI|k tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol pada
data surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

4. Perpanjangan
Perpanjangan Surat Rekomendasi mulai bisa dilakukan pada saat masa berlaku
Surat Rekomendasi tersisa 5 hari kerja sebelum memasuki masa expired.
Untuk mengakses halaman Perpanjangan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Perpanjangan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

e ’x BERANDA LAPORAN PENERBITAN PERPANJA N
Bt e
BT {Min

Total Draft Penerbitan

BN, et 8

A‘ J87 I
a. Tata Cara Perpanjangan Surat Rekomendasi

Langkah-langkah untuk Perpanjangan Surat Rekomendasi bagi JBT (Minyak
Solar) dan JBKP (Pertalite) adalah sama, yaitu sebagai berikut:
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Buka halaman Perp

an'ianian JBT (Minyak Solar) atau JBKP (Pertalite)

kemudian klik tombol

" 30 3 Parpoajangon Surat Resomendaw - J8
— ; I
Jet
Tamplikan 10 entr cort
No 1 Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surat Sebelumnya Nama NIK Alokasi (L) Mosa Berlaku Stotus Aks|

Pilih Surat Rekomendasi yang akah dilakukan Perpanjangan, data surat
dapat dicari menggunakan NIK, atau Nomor Surat Rekomendasi. Kemudian

Klik tombo! .

Car| Surat Rekomendasi

Selanjutnya, detail data Surat Rekomendasi akan muncul di bawah form
pencarian.

v e g
o o o
Lisnas Opurosi Musin Consumsl 18T
Jerds Mesin Fungs Mesn Jumioh vesn Daya Mesn Joen Peeggunoan Meen per harl
vvvvv » v L
W
Juréer
W
255,
e+ LRBMAL
Choowe file e f choses
Chaose file | o 4 choser

Klik tombol m untuk menyelesaikan proses Perpanjangan.
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e Surat rekomendasi yang telah diperpanjang dapat dilihat pada masing-
masing halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).

b. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)
9 g'x BERANDA LAPORAN PENERBITAN PERPANJANGAN PENCABUTAN PETUNJUK PENGGUNAAN .__ .,A. - 5

“ Perpanjangan Surat Rekomandasi - J81

- e - m
Jar

Tompilkan
No ! Nomor Surat Parpanjongan Nomor Surat Sebelumnya Noma NIK Alokasi (t) Moasa Berlaku Status Aksl
1 4-RAB/32/32.09/TANI[JBT/I/2026  2-KAB/32/3209[1ANJBT/N]2026  ioras BMIWRYY 500 22 Mal 2025 o 3] ﬂ
Menampliikan 1 sampal | dor 1 entrl

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 ¢ Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
4 u Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan
5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

c. JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)

" 3 Parpanjangan Surat Bekomenday - JEKT

o st )
Jekp

Alokasi Masa
No T Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surat Sebelumnya Noma NIK (1) Berlaku Stotus Aksi
F 3 Mina 13.m3 38 23Maret 2025 G0 ] m
PSS TR ey R AR ATV R L Y e .
o

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:
No Tombol Keterangan
1 g Lihat Detail

Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Cetak Surat Rekomendasi

4 u Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

Pencabutan
Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

Pencabutan

Untuk mengakses halaman Pencabutan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Pencabutan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

° ’x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN PENCABUTAN PuunJux PENGGUNAAN ‘_

........ -
207 (s
o —— Total Pencabuton

Total Draft Penerbitan

[ I\ et 8




a. Tata Cara Pencabutan Surat Rekomendasi

e Pencabutan Surat Rekomendasi diawali dengan klik tombol ﬂ yang ada
pada halaman Penerbitan dan halaman Perpanjangan.
e Kemudian akan muncul menu seperti berikut:

Pencabutan Surat Rekomendasi

asan Pencabutar [ : ]

| saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut

BATAL

e Pilih alasan pencabutan lalu centang pernyataan:

Saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut.

e Selanjutnya klik tombol m untuk menyelesaikan proses pencabutan
surat rekomendasi.

e Surat rekomendasi yang telah dicabut dapat dilihat pada masing-masing
halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).

b. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)
° sx BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN 'g‘&' (R LR :‘ ANAN | TI

Data Pencabutan Surat Rekomendasi - JBT

tompilkan ca

No 1 Nomor Surot Rekomendasi Nomor Surat Sebelumnya Noma NIX

Alokasi (L) Aksi

| PIY ARCAENS LRSS ST LY = S e TN

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat rekomendasi.
Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi

menggunakan tombol .

c. JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertilite)
e ‘x BERANDA LAPORAN PENERBITAN PERPANJANGAN PENCABUTAN PETUNJUK PENGOUNAAN ’:Aé.i

.......

No T Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surot Sebelumnya Nama NIX Alokasi (L) Aksi

1 3-KAB[32/32.00/PELUMUM/JBT/N[2025 Olivia VTS W 10000

Monomgpiikan | sompal | darl 1 entr

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat rekomendasi.
Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi

menggunakan tombol
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C. SEKTOR TRANSPORTASI

1. Beranda
Pada halaman Beranda, terdapat dashboard summary berisi informasi terkait
total realisasi penerbitan Surat Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT
(Jenis BBM Tertentu / Solar) dan JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

© $x ISP — —_— [ s momismarcrin

Total Taitit Penwchiton Total Tarbit Perpanjangan

Totad Realisosi JBT/J8XP Raatieas | JHT/JUKP Par Parvyatur

Semua Bodan Ysaha

2. Laporan
Pada halaman Laporan, berisi informasi rinci terkait realisasi penerbitan Surat
Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT (Jenis BBM Tertentu / Solar) dan
JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

° ‘x BERANDA LAPORAN PENERDITAN PERPANJANGAN PENCABUTAN PETUNJUK PENGGUNAAN DINAS UMUM | TRANSPORTAS)
et e

Laparan Rekapituiasi
Penerbit
Total Terhit Per otal Terbit Perpanjangan

Total Draft Penerbitan Total Pencabutan

E—— Laporan Rekapltulos U9

JBT .t
L] Data Reolisasi Penerbit

Jaxi r——

Terdapat 3 (tiga) laporan, antara lain adala sebagai berikut:

a. Laporan Rekapitulasi Penerbit

° ’x DERANDA  LAPORAN  PINIRBITAN  PIRPANJANGAN PETUNJUK AN DINAS UMUM | TRANSFORTASI
o SR

Rekapitulasi Penerbitan Surat Rekomendasi

Jenis 88M

Semun
Tahun

2025

B
o Fabruari

No Jenls BEM Nomor Surat Nama Penerima Rekomendasi NIK Alamat Penerima Rekomendasi
1

Menampilkan 0 sampoi © darl 0 entrl
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3.

Pada halaman Laporan Rekapitulasi Penerbit terdapat 2 (dua) fitur tambahan
yaitu filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik

tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik tombol aksi

b. Laporan Rekapitulasi BUP

° sx BERANOA  LAPORAN  PENIRDITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN 0
el L

Laporan Rekapitulasi BUP

Nomor Nama Penerima Surot
No ! SPBU/SPBKB/SPBUN/SPEN Rekomendosi NIK

Pada halaman Laporan Rekapitulasi BUP terdapat 2 (dua) fitur tambahan yaitu
filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik tombol

. Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik tombol aksi

c. Data Realisasi Penerbit

e sx BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN - DN 0

........

Daftar Realisasi SKPD

No Surat Rekomer ndasi t Tanggal Pembelian Volume Pembelian (Uter) Sisa Alokas! (Liter) Aksl

Tidak ada data yang tersedio pada tabel ie

Pada halaman Laporan Data Realisasi Penerbit, SKPD dapat memasukkan data

realisasi dengan klik tombol dan data realisasi dapat diunduh
dengan klik tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik
tombol aksi

Penerbitan

Untuk melakukan Penerbitan Surat Rekomendasi, dapat dimulai dengan
memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Penerbitan lalu pilih jenis BBM yang
akan dibuat surat rekomendasinya seperti pada gambar berikut:
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° ’x BERANDA LAPORAN PUNERBITAN 4"“"«‘.”‘ PENCABUTAN PETUNJUK PENGGUNAAN [0 8 e 1) . A !
. A

.......

JBT (Minyok Solar)

Total Draft Penerbitan S0P (Puctisten)  sepanjangan

| B\ e a | »- 4 i e 1

a. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBT (Minyak Solar) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

° ,x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN PETUNJUK AN

.......

L
Data Penerbitan Surat Rekomendasi - JBT
Tampilkan 1€ antr o

No ! Nomar Surat Rekomendas! Nama NIK Alokas! (L) Masa Berlaku Status Aksi

| user testing 3483984788326838 12 Uter/Minggu 04 Maret 2025 [orn ] i m

2 2-KAB[32/3208/ TRANS/J8T/1/2025 Testing Surkom Mo a7 Uter/Minggu 13 April 2025 [rue 1 a

3 1-KAB{32/3208TRANS/JBT/XIf2024  transportasil23 ., IA  3662823810238201 20 Uter/Minggu  Of Maret 2025 [t s u

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 Lihat Detail
i Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Edit Data
2 Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.
3 Hapus Data
Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.
4 Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan
5 Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.
Terbitkan
6 Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai
tambah data surat rekomendasi.

" srbitz Sanat Bebomencas - Jg
Data Penerbitan Surat Rekamendas - J8T \m

No T Nomar Surat Rekomendasi Nama NIK Avokosi (L) Mesa Beroku Stotus Aksi
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Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.

Tambah Data

parra Kapol Nommar Negistiaal Kopal Junis tdemn Puengnl Mwsir Jumieh Mesin ¢ Dty Masin Kope

Cheoss Tk | 1o Tie cr

Tombol i) berfungsi untuk menambahkan baris baru jika terdapat

data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol u untuk
rr]enghapus baris.

tuhan 388 Untuk Sar

Jom Penggunoan Klosttkonl/

Lama Opa X
Bis0 JBT (Lter)
il Tipe ' -

Lama Operasi Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari / Bulan.

Lama Operasi Mesin * Konsumsl| JBT *

Sisa JBT (Lit
< Hari | Minggu e e tr | Minggy
Hari [ Bulan r

Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menyimpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

Choose File | No file chosen
dokumen spesifikasi aiat ————

@ Format file pdf dan maksimum ukuran file 9 MB

T m/
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2) Edit Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data surat
rekomendasi.
asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

ar/Minggu 10 Maret 2025 [ Draft ] 6

e Ubah data yang diperlukan kemudian klik tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol pada
data surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

- L] d

JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBKP (Pertalite) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

o) e

° sx BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN | & i s

........ c A

" Panerbita Aekomendasi - JBK

Data Penerbitan Surat Rekomendasi - JBKP m
Tampitkan 10

No T Nomor Surat Rekomendasi Nama NiX Alokast (L) Masa Beriaku Status Aksl
= O X
3-KAB/32/32.09/TRANS/JBT/1I/2025 lon 00 Uter/Minggu 22 Mel 2025 =D 8 |

Menampilkan 1 sompai 2 dari 2 entr|

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Edit Data
2 Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.

Hapus Data

Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.
Cetak Surat Rekomendasi

Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

rekomendasi terbit.

Terbitkan

6 TERBITKAN Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Pencabutan
5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
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Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai
tambah data surat rekomendasi.

N anteran Surt Beromaecon - K
Sl e T
ampikan oo o

No T Nomor Surat Rekomanaasi Homa 0 Mlokas (1) Mosa Berlok Status Aesi

e Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.

Tambeh Data

Narma Kopol Nomar Registras! Kapol Jenis Mesin Fungs: Mesin * Jumich Mesin Doy Mesin Kapa

Cnoosa ik |

e Tombol berfungsi untuk menambahkan baris baru jika
terdapat data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol

n untuk menghapus baris.

Klasifikasi/ Kapositas Lama Operasi Mesin * Konsumsi JBKP *
Jam Penggunaan Mesin per harl * sisa JBKP (Uter) 2
GT Hari | Minggu Liter / Minggu

e Lama Operasi Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari /
Bulan.

Lama Operasi Mesin * Konsumsi JBKP *

Sisa JBKP (Liter) )
v Hari | Minggu Liter / Minggu
Hari / Bulan
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e Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menyimpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

| ChooseFile | No file chosen
dokumen spesifikasi alat

) Format file .pdf dan mak im ukuran fil

2) Edit Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data surat
rekomendasi.
asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

ar/Minggu 10 Maret 2025 [ Oraft | é

o Ubah data yang diperlukan kemudlan klik tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi
TERBITKAN

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol - pada
data surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

I 111 - g

4. Perpanjangan
Perpanjangan Surat Rekomendasi mulai bisa dilakukan pada saat masa berlaku
Surat Rekomendasi tersisa 5 hari kerja sebelum memasuki masa expired.
Untuk mengakses halaman Perpanjangan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Perpanjangan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

° ’X BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERFANJANGAN ‘ﬁ-uuu peTuNIuK PENOGUNAAN LR L DR DU R LR L
. . e = TAUIRY I #
2yt

Totol Draft Penerbitan

a. Tata Cara Perpanjangan Surat Rekomendasi
Langkah-langkah untuk Perpanjangan Surat Rekomendasi bagi JBT (Minyak
Solar) dan JBKP (Pertalite) adalah sama, yaitu sebagai berikut:

e Buka halaman Perpanjangan JBT (Minyak Solar) atau JBKP (Pertalite)
kemudian klik tombol O“"‘“" BATA

" Forponjangar: st ok sl ~ J81
Data Perpanjongan Surat Rekomendasi - \m
Juy

No T Nomot Surat Perponjangan Nomor Surot Sebelumnya Noma NIK Alokosi (L) Mota Serloku Status Aksi
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Pilih Surat Rekomendasi yang akan dilakukan Perpanjangan, data surat
dapat dicari menggunakan NIK, atau Nomor Surat Rekomendasi. Kemudian

CARI

klik tombol )

Car| Surat Rekomendasi

Selanjutnya, detail data Surat Rekomendasi akan muncul di bawah form

pencarian.

Cari Surut Rekomendasl

Purtanmn Perecmngan

Kobutuhan REM Untuk Sarana
Lama Operasi Mesin Konsumsi JBT

tat { Bulan

Jenis Mesin Fungsi Masin Jurmiah Mesin Daya Mesin Jam Penggunaan Mesin per hari

Jumiah o

sPey
13296525

JL CTHEAM = TASIEMALAYA KM 1 KELRAHAYY CINEAM

Klik tombol m untuk menyelesaikan proses Perpanjangan.
Surat rekomendasi yang telah diperpanjang dapat dilihat pada masing-

masing halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).
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b. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)

" Ferpanjangan Surat Rekomendasi - JET
g : N et ’
JBr
Tompilkan 10 antr

No ! Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surot Sebelumnya Noma NIK Alokasi (1) Masa Berlaku Status Aksl

1 4-KAB/32/32.09/TANI[JBT/I/2026  2-KAB/32/3209/TANIIBT/N]2026  ioras BMIWRYYT 500 22 Mol 2025 [rertmt } £ g
Menampliikan 1 sampal } don 1 entrl

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan

1 g i Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.

4 n Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan

5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

c. JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)

# Burano: Parpanjangan Surat Bekomenday| - JEKP

e P )
Jekp

Alokasi Masa
No T Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surat Sebelumnya Nama NIK (8] Berlaku Status Aksi
2 % Mina 13 %3 3 23Maret 2025 G0 Pisl] n

B ST T vy e LR Mab e YT VU S )

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:
No Tombol Keterangan
1 : Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Cetak Surat Rekomendasi

|
4 u Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

Pencabutan
Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

Pencabutan

Untuk mengakses halaman Pencabutan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Pencabutan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

e ’x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAM ‘ﬁmm( PENGGUNAAN M| M A LA DR | TRANSPORTAS]
op—— s 552

JBT (Minyak Solar)

Total Pencabutan

A\

Total Draft Penerbitan

JBKP (Partoiite)

n 48T
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a. Tata Cara Pencabutan Surat Rekomendasi

e Pencabutan Surat Rekomendasi diawali dengan klik tombol ﬂ yang ada
pada halaman Penerbitan dan halaman Perpanjangan.
e Kemudian akan muncul menu seperti berikut:

Pencabutan Surat Rekomendasi

Ssan PeREabiite [ ]

| Saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut

BATAL

e Pilih alasan pencabutan lalu centang pernyataan:

Saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut.

e Selanjutnya klik tombol m untuk menyelesaikan proses pencabutan
surat rekomendasi.

e Surat rekomendasi yang telah dicabut dapat dilihat pada masing-masing
halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).

Data Pencabutan Surat Rekomendasi - JBT

tampilkan |

No ! Nomor Surot Rekomendasi Nomor Surat Sebelumnya Noma NIX Alokasi (L) Aksi

| ALl artuN -t - - ahe Tm

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat rekomendasi.
Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi

menggunakan tombol

JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertilite)

~

Data Pencabutan Surat Rekomendasi - JBKP

Tampiikan 1

No ! Nemor Surat Perpanjangan Nomor Surat Sebelumnya Nama NIX Alokasi (L) Aksi

1 3-KAB/[32/32.00/PELUMUM/JBT/N[2025 Citvia FVITEW Y 10000

Menomgpiikan | sor

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat rekomendasi.
Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi

menggunakan tombol
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D. SEKTOR USAHA PERIKANAN

1. Beranda
Pada halaman Beranda, terdapat dashboard summary berisi informasi terkait
total realisasi penerbitan Surat Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT
(Jenis BBM Tertentu / Solar) dan JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

° ,x BERANOA LAPORAN
o =2

Total Realisosl JBT/JBKP

Samua Bodan Usoho

2. Laporan
Pada halaman Laporan, berisi informasi rinci terkait realisasi penerbitan Surat

Rekomendasi pembelian Bahan Bakar Minyak JBT (Jenis BBM Tertentu / Solar) dan
JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite).

° ’x BERANDA uvann‘(mtluun PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN DINAY UMUM | USAHA FERIKANAN
B R

Laporan Rekapitulosi
Penerbit

Total Terdit
| taporan Rekapituiosi 8UP

Total Draft Penerbitan

Dota Realisasi Penarbit

Terdapat 3 (tiga) laporan, antara lain adala sebagai berikut:
a. Laporan Rekapitulasi Penerbit

° ’x BERANDA LAPORAN PENERRITAN PERPANJANGAN PETUNJUK m
o S

Rekapitulasi Penerbitan Surat Rekomendasi

------ UM .mm

2025
nnnnn
ruar
No Jenis BBM Nomot Surat Nama Panerima Rekomendas! NIK Alamaot Penerima Rekomendosi
1
Menampilkan 0 sampai O dari 0 entri
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Pada halaman Laporan Rekapitulasi Penerbit terdapat 2 (dua) fitur tambahan
yaitu filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik

tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik tombol aksi

b. Laporan Rekapitulasi BUP
° g.x BERANDA LAPORAN PENERMITAN PLRPANJANGAN PINCABUTAN PETUNJUK PINGGUNAAN LS

vvvvvvvv Nama Penerima Surat Alamat Penerima Sub Alokas| Volume
No T SPBU[SPBKB/SPBUN/SPEN Rekomendaosi NIK Rekomendasi Sektor Sektor )

Pada halaman Laporan Rekapitulasi BUP terdapat 2 (dua) fitur tambahan yaitu
filtrasi data dan export Excel. Data hasil filtrasi dapat diunduh dengan klik tombol

. Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik tombol aksi

c. Data Realisasi Penerbit

Daftar Realisasi SKPD

No Surot Rekomendasi 7' Tanggal Pembalian Volume Pembaian (Liter) sisa Alokasi (Liter)

ok ado dota yang tersedia poda tabel Ir

Pada halaman Laporan Data Realisasi Penerbit, SKPD dapat memasukkan data

realisasi dengan klik tombol dan data realisasi dapat diunduh
dengan klik tombol . Selain itu, dapat dilihat rincian data dengan klik
tombol aksi

3. Penerbitan
Untuk melakukan Penerbitan Surat Rekomendasi, dapat dimulai dengan

memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Penerbitan lalu pilih jenis BBM yang
akan dibuat surat rekomendasinya seperti pada gambar berikut:
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BERANDA LAPORAN

PENERBITAN ‘ﬁmmmn

PENCABUTAN PETUNJUK PENGGUNAAN

JBT (Minyok Sofar)

Total Pencabutan

it Perpanjangan

JBKP (Pertalite)

JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBT (Minyak Solar) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

A Penarbiton furot Rekomenda

Data Penerbitan Surat Rekomendoasi - JBT

Tampilkan ontrf

No T Nomor Surat Rekomendas|

2-KAB/[32/22.09/ TRANS/JBT/1/2025

3 1-KAB[32/32.08/TRANS/ JBT/X1/2024

Menampilkan | sampal 3 darl 3 entr

arl
Nama NIK Alokasi (L) Masa Berlaku Status Aksl
user testing 3483984758326838 12 Uter/Minggu 04 Moaret 2025 3 f(";“ m
Tasting Surkam NITmo 47 Ltar/Minggu 13 April 2025 "‘"j[ n
wonsportasi 123 1A 3662823810238201 20 Liter/Minggu Ol Moret 2025 o &l n

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

'I_'ombol

Keterangan

No

-
1 Sy

¥

Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.

Edit Data
Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.

Hapus Data
Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.

Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

3
4

Pencabutan
Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

6 TERBITKAN

Terbitkan
Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Klik tombol

® TAMBAH DATA

tambah data surat rekomendasi.

"

Data Penerbitan Surat Rekomendas| - JBT

No T Nomar Surot Rekomendasi Noma NIK

Asokosi (L) Mosa Berioku Stotus A

pada halaman Penerbitan untuk memulai
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e Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.
g !x ----------------- a~ Pes— ‘__1 TIRHAE LT Y

Tamben Data

e Untuk sektor usaha perikanan, pemberian jangka waktu berlaku dapat
dipilih untuk 1 bulan, 2 bulan, atau 3 bulan.

[
untuk sorana | | ]
sulon

Jwevs Msin *

e Terdapat perbedaan form Kebutuhan BBM Untuk Sarana bagi Jenis
Usaha Nelayan dengan Kapal lkan dan Jenis Usaha Pembudi Daya
Ikan Kecil.

Nelayan dengan kapal ikan

e Tombol St berfungsi untuk menambahkan baris baru jika terdapat

data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol n untuk
menghapus baris.
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e Lama Operasi Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari /
Bulan.

Lama Operasi Mesin * Konsumsi JBT *

Sisa JBT (Liv = —
 Har  inggu N Utec  Minggu
Hari | Bulan

e Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menyimpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

Choose File | No file che

2) Edit Data Surat Rekomendasi

y5e

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data surat
rekomendasi.
asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

O [P ‘6
—s

e Ubah data yang diperlukan kemudian klik tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol pada
data surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

L |11 d

JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)
Tampilan awal halaman Penerbitan JBKP (Pertalite) berisi list data surat
rekomendasi yang telah diterbitkan.

° ’x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN  PETUNJUK PENGGUNAAN | 8

-~
Data Penerbitan Surat Rekomendasi - JOKP
Tompilkon ) entr
No T Nomor Surat Rekomendas| Nama NiK Alokoasi (L) Masa Berlaku Stotus Aksi
1 Kenny 1241231232323227 500 Uter/Mingge 23 Moret 2025 [orem ] ] u
KAB/32/32.00/PERIKANAN/ JBKP/x11/ 2024 won 123, @A 1231231232323242 O Liter/Minggu 30 Januor 2025 o i @

Menampikan | sampol 2 darl 2 ent
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Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan
1 Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.
Edit Data
2 Berfungsi untuk mengubah data surat rekomendasi yang masih
berstatus Draft.

Hapus Data
Berfungsi untuk menghapus draft surat rekomendasi.

Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.

rekomendasi terbit.

Terbitkan
6 TERBITKAN Berfungsi untuk melakukan penerbitan terhadap draft surat
rekomendasi.

Pencabutan
5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat

Fitur yang terdapat pada halaman Penerbitan antara lain adalah sebagai berikut:
1) Tambah Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol pada halaman Penerbitan untuk memulai
tambah data surat rekomendasi.

.

e Masukkan data yang diperlukan untuk penerbitan surat rekomendasi.
o ’x ....... LAFORAN  PIMENSTAN  PINPANANGAN  PENCABUTAN  PTTURJUK FMOOURANN D rem cas. <o )
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e Tombol berfungsi untuk menambahkan baris baru jika terdapat

data mesin lenih dari satu buah. Dan juga terdapat tombol n untuk
menghapus baris.

Klosiikosi/ Kapasitas Lama Operasi Mesin Konsumsl JBKP

Jam Penggunoan Mesin per harl * p Sort f i Sis0 JBKP (Liter) Uter] Minggu m
€3
e Lama Operasi Mesin dapat dipilih satuan Hari / Minggu atau Hari /
Bulan.

Lama Operasi Mesin * Konsumsi JBKP *

Sisa JBKP (Liter)
v Harl | Minggu Liter [ Minggu m
Hari / Bulan

e Setelah data dimasukkan dengan lengkap, klik tombol m untuk
menyimpan data surat rekomendasi sebagai Draft.

Choose File | No file chosen

Jokumaen spe 151 alat

@ Format file pdf dan maksimum ukuran file 8 M8

KEMBALI

2) Edit Data Surat Rekomendasi

e Kilik tombol " pada halaman Penerbitan untuk memulai edit data surat
rekomendasi.
asi (L) Masa Berlaku Status Aksi

ar/Minggu 10 Maret 2025 [ Draft | l:@: é m

e Ubah data yang diperlukan kemudian klik tombol m untuk
menyimpan data kembali sebagai Draft.

3) Terbitkan Data Surat Rekomendasi

Untuk menerbitkan surat rekomendasi, perlu klik tombol pada
data surat rekoemdasi yang masih berstatus Draft.

Masa Berlaku Status Aksi

4. Perpanjangan
Perpanjangan Surat Rekomendasi mulai bisa dilakukan pada saat masa berlaku
Surat Rekomendasi tersisa 5 hari kerja sebelum memasuki masa expired.
Untuk mengakses halaman Perpanjangan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Perpanjangan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

°, ’X BERANDA LAPORAN PENERBITAN FFnFANJANOAM/ PETUNJUK AN
- S a1

JBT (Minyok Solar)

Total Droft Panerbitan JBKP (Portatte)

BT
a JBKP
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a. Tata Cara Perpanjangan Surat Rekomendasi
Langkah-langkah untuk Perpanjangan Surat Rekomendasi bagi JBT (Minyak
Solar) dan JBKP (Pertalite) adalah sama, yaitu sebagai berikut:

e Buka halaman PerpaT (Minyak Solar) atau JBKP (Pertalite)
kemudian klik tombo| I

# 5arndo + Fetponjangan Surot Resomendasi - JBT

No T- Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surot Sebelurmnya Nama K Alokosi (1) Mota Beriaku Status Aksi

Ticlak ada dato yang tersedia pada tabel inl

e Pilih Surat Rekomendasi yang akan dilakukan Perpanjangan, data surat
dapat dicari menggunakan NIK, atau Nomor Surat Rekomendasi. Kemudian

Klik tombo! I

e Selanjutnya, detail data Surat Rekomendasi akan muncul di bawah form
pencarian.

e R
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e Kilik tombol m untuk menyelesaikan proses Perpanjangan.
e Surat rekomendasi yang telah diperpanjang dapat dilihat pada masing-
masing halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).

b. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)

. Forpanjangan Surat Rekomandosi - 58
g i N - ’
JBT
Tompilkan 10 ontrl carl

No T Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surot Sebetumnya Noma NIK Alokasi (1) Masa Berlaku Status Aksl

1 4-RAB/32/32.09/TANI[IBT/I/2025  2-KAB/32{3209/TANI/JBT/N]2026  iaros BMIWRTYT 500 22 Mel 2025 [Ternt ) 3 ]
Menampiikan 1 sampal | don 1 entrl

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan

1 e Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.

4 n Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan

5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

c. JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertalite)

R Barano, Parpanjangan surat Bekomenday - JEKT

i ot .
Jexp

Alokasi Masa
No T Nomor Surat Perpanjangan Nomor Surat Sebelumnya Noma NIK (1 Berlaku Stotus Aksi
3 a Mina 13%3> 338 23Maret 2025 G o n

B ESTIE  Thrandy e ARTRVIATY RO o Y

Penjelasan tombol yang terdapat pada kolom Aksi adalah sebagai berikut:

No Tombol Keterangan

1 g e i Lihat Detail
Berfungsi untuk melihat rincian detil surat rekomendasi.

4 u Cetak Surat Rekomendasi
Berfungsi untuk mengunduh file surat rekomendasi terbit.
Pencabutan

5 n Berfungsi untuk melakukan pencabutan terhadap surat
rekomendasi terbit.

Pencabutan

Untuk mengakses halaman Pencabutan Surat Rekomendasi, dapat dimulai
dengan memilih/mengarahkan kursor mouse ke menu Pencabutan lalu pilih jenis
BBM seperti pada gambar berikut:

° ’x BERANDA  LAPORAN  PENERBITAN  PERPANJANGAN  PENCABUTAN ™ PETUNJUK PENGGUNAAN | .lmw‘mﬂ‘m. LANAN.
M ey v

JBT (Minyok Solar)

Total Pencabutan

Total Draft Penerbitan JBxP (Portalite)

45



a. Tata Cara Pencabutan Surat Rekomendasi

e Pencabutan Surat Rekomendasi diawali dengan klik tombol ﬂ yang
ada pada halaman Penerbitan dan halaman Perpanjangan.
e Kemudian akan muncul menu seperti berikut:

Pencabutan Surat Rekomendasi

Saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut

BATAL

e Pilih alasan pencabutan lalu centang pernyataan:

Saya setuju dengan Pencabutan Surat Rekomendasi tersebut.

e Selanjutnya klik tombol m untuk menyelesaikan proses pencabutan
surat rekomendasi.

e Surat rekomendasi yang telah dicabut dapat dilihat pada masing-masing
halaman JBT (Minyak Solar) maupun JBKP (Pertalite).

b. JBT (Jenis BBM Tertentu / Minyak Solar)

®

Data Pencabutan Surat Rekomendasi - JBT
Tampilkan |

No ! Nomor Surat Rekomendasi Nomor Surat Sebelumnya Noma NIX Alokasl (L) Aksi

! AL lart U mat e, - - a ke IR N

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat
rekomendasi.

Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi
menggunakan tombol

c. JBKP (Jenis BBM Khusus Penugasan / Pertilite)

~

Data Pencabutan Surat Rekomendasi - JBKP

No ' Nomor Surat Perpanjangan Nomeor Surat Sebelumnya Nama NIK Alokasi (L) Aksi

3-KAB/[32/32.09/PELUMUM/JBT /112025

ympal | dari 1 entri

Tombol pada kolom aksi berfungsi untuk membuka detail surat
rekomendasi.

Juga terdapat fitur untuk mengunduh data pencabutan surat rekomendasi
menggunakan tombol
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